	Aktion
	Tastenkombination
	Anmerkung

	Markiere alles
	Strg + a
	 a… all(es)

	Kopieren
	Strg + c
	 c… copy

	Einfügen
	Strg + v
	 Wegen der Nachbarbuchstaben

	
	
	

	Ausschneiden
	Strg + x
	 X… sieht wie eine Schere aus

	Ersetzen
	Strg + h
	 suchen und ersetzen

	Drucken
	Strg + p
	 print; wird manchmal umbelegt.

	Wiederhole letzte Aktion
	Strg + y
	

	Rückgängig
	Strg + z
	 z… zurück

	
	
	

	Windows-Explorer starten
	Win + e
	 e… Explorer

	Auswahlseite
	Strg + Alt + Entf
	 z.B. für An- oder Abmeldung

	Startmenü öffnen
	Win    oder    Strg + Esc
	

	Menü schließen
	Esc
	

	
	
	

	Fenster schließen
	Strg + F4
	schließt in Word das Dokument, nicht Word

	Fenster wechseln
	Strg + Tab
	

	
	
	

	Zeichen rechts löschen
	Entf   (engl. delete)
	

	Zeichen links löschen
	Backspace     
	

	Bildschirmseite nach oben
	Bild  hoch
	 Bildschirmseite ist nicht Druckseite

	Bildschirmseite nach unten
	Bild  runter
	

	Gehe zu Dokumentanfang
	Strg + Pos1
	 

	Gehe zu Dokumentende
	Strg + Ende
	 

	
	
	

	Speichern
	Strg + s
	 s… save; speichern

	Wort suchen
	Strg + f 
	 f… find(e). Wird oft umbelegt.

	Dateien suchen
	Strg + f
	 In Windows 10

	Programm direkt ausführen
	Win + r
	

	
	
	

	Screenshot Anwendung
	Alt + Druck
	 landet in der Zwischenablage

	Screenshot Desktop
	Druck (engl. Print)
	[bookmark: _GoBack] landet in der Zwischenablage

	Screenshot Bereich
	Win+Um+S
	kann einen Bereich aufziehen

	
	
	

	Anwendung wechseln
	Alt + Tab
	 

	Hilfe
	F1
	 

	Anwendung beenden
	Alt + F4
	 beendet auch Windows


"Win" = Windows-Taste zwischen Strg und Alt
