Prüfungsaufgabe zum Thema E-Mail

Aufgabe 1
1. Öffne auf Moodle die Datei „meine digitalen_kompetenzen“.

2. Speichere die Datei in deinem Homeverzeichnis (H:/) im Ordner „Informatik“ unter folgendem Namen: meine_digitalen_kompetenzen_dein_name
3. Fülle die Tabelle aus und speichere die Datei nochmals.

Aufgabe 2
4. Erstelle eine neue E-Mail an deine Lehrperson mit dem Betreff Selbsteinschätzung an folgende Adresse: abcd@tsn.at
5. Schreibe einen kurzen Text. Teile darin deiner Lehrperson mit, wie du deine Fähigkeiten (digitale Kompetenzen) im Informatikunterricht selbst einschätzt und wie viele Punkte du dir selbst für das bisher Geleistete im Informatikunterrricht gibst.
· 1 Punkt:  Meine Kompetenzen in den Bereichen Textverarbeitung, Dateimanagement und E-Mail sind eher schlecht.
· 2 Punkte: Meine Kompetenzen in den Bereichen Textverarbeitung, Dateimanagement und E-Mail sind weniger gut. 

· 3 Punkte: Meine Kompetenzen in den Bereichen Textverarbeitung, Dateimanagement und E-Mail sind mittelmäßig.
· 4 Punkte: Meine Kompetenzen in den Bereichen Textverarbeitung, Dateimanagement und E-Mail sind sehr gut.

· 5 Punkte: Meine Kompetenzen in den Bereichen Textverarbeitung, Dateimanagement und E-Mail sind überdurchschnittlich gut.

6. Achte auf die Anrede und vergiss nicht, deinen Namen hinzuzufügen.

7. Füge an eine beliebige Stelle einen Emoticon hinzu, der dein momentanes Gefühl zum Ausdruck bringt.
8. Füge die gespeicherte Datei „meine_digitalen_kompetenzen_name.docx“ als Anhang hinzu. 
9. Stelle die Wichtigkeit „Hoch“ ein.
10. Suche im Adressbuch die E-Mail-Adresse eines Mitschülers/einer Mitschülerin und füge seine/ihre E-Mail-Adresse und CC hinzu.
11. Sende die E-Mail an die beiden Personen.
Viel Erfolg!
