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DEMOTEST ECDL Präsentation 

Testlaufwerk:  

Testordner: PR_Demo_2013 

1. Öffnen Sie die Präsentation Laufsport.pptx aus dem Testordner. 

Folie 1: Ändern Sie im Titel die Schreibweise vom Wort Frühjahrslauf auf 

Großbuchstaben. 

1 
Punkt 

2. Ändern Sie das Foliendesign auf ein beliebiges anderes Foliendesign. 1 

3. Folie 2, Frühjahrslauf:  

Vergrößern Sie die Laufmaus-Grafik auf eine Höhe von zirka 9 cm.  

1 

4. Folie 2, Frühjahrslauf:  

Animieren Sie die Laufmaus-Grafik mit einem beliebigen Eingangseffekt. 

1 

5. Folie 3, Anmeldung: Ändern Sie den letzten Aufzählungspunkt von Startgeld auf 

Keine Kosten 

1 

6. Folie 3, Anmeldung: Formatieren Sie den Aufzählungstext mit einem Abstand vor 

einem Absatz von 15 Pt. 

1 

7. Folie 3, Anmeldung: Formatieren Sie den Aufzählungstext mit Aufzählungszeichen. 1 

8. Folie 4, Unser Team: Erstellen Sie ein Organigramm mit folgenden Namen: 

An der Spitze steht Regine Fink. 

Die zwei Untergebenen heißen: Specht und Adler  

Löschen Sie leere Felder. 

1 

9. Folie 4, Unser Team: Blenden Sie die Folie 4 in die Präsentation ein. 1 

10. Folie 5, Für Kinder: Stufen Sie im Aufzählungspunkt den ersten Absatz 

1.000 Meter-Lauf um zwei Ebenen höher. 

1 

11. Folie 5, Für Kinder: Fügen Sie der Folie folgende Notiz hinzu: 

Gruppen nach Alter 

1 

12. Fügen Sie in der Fußzeile von allen Folien außer auf Titelfolien folgendes Wort ein: 

Frühjahrslauf 

1 

13. Weisen Sie allen Folien einen beliebigen Folienübergang-Effekt zu. 

Speichern Sie die Präsentation zwischendurch. 

1 

14. Folie 7, Gewinnspiel: Verschieben Sie die Läuferin-Grafik in die Zwischenablage. 

Öffnen Sie die Präsentation Bericht.pptx aus dem Testordner. 

Fügen Sie die Grafik in Bericht.pptx auf der ersten Folie ein. 

1 

15. Sie arbeiten in der Präsentation Bericht.pptx weiter. 

Entfernen Sie die Maus-Grafik, die auf jeder Folie rechts oben zu sehen ist. 

1 
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16. Folie 1, Frühjahrslauf: Ändern Sie das Folienlayout auf Titelfolie. 1 

17. Folie 2, Teilnahme:  

Fügen Sie im Diagramm als Datenbeschriftung den Wert hinzu. 

1 

18. Folie 2, Teilnahme: Ändern Sie den Diagrammtyp auf Säulen. 1 

19. Folie 2, Teilnahme: Fügen Sie im Diagramm als Diagrammtitel folgendes Wort ein: 

Gesamt 

1 

20. Folie 3, Tagesablauf: Kippen Sie die Rote_Maus-Grafik vertikal, sodass der Kopf 

oben ist und die Maus nach rechts schaut. 

1 

21. Folie 4, Marathon-Strecke: Richten Sie den Titel Marathon-Strecke zentriert aus. 1 

22. Folie 4, Marathon-Strecke: Verschieben Sie den zweiten Aufzählungspunkt ZIEL 

nach unten an das Ende der Aufzählung. 

1 

23. Folie 4, Marathon-Strecke: Fügen Sie in der Form Rechteck folgenden Text ein: 

Start um 10 Uhr 

1 

24. Folie 4, Marathon-Strecke: Entfernen Sie von der Form Rechteck den 

Schatteneffekt. 

1 

25. Folie 5, Marathon-Sieger: Ändern Sie bei der Medaille-Grafik die Stärke der 

Rahmenlinie auf 2 Pt. 

1 

26. Folie 5, Marathon-Sieger: Entfernen Sie in der Medaille-Grafik die Füllung. 1 

27. Folie 6, GewinnerInnen: 

Löschen Sie in der Tabelle die unterste Zeile mit dem Text 500 Meter. 

1 

28. Folie 6, GewinnerInnen: 

Ändern Sie für diese Folie die Hintergrundfarbe auf Weiß. 

1 

29. Folie 7, Training: Löschen Sie die Folie 7. 1 

30. Speichern Sie die Präsentation Bericht.pptx. 

Speichern Sie die Präsentation noch einmal als PowerPoint-Bildschirmpräsentation 

unter Bericht.ppsx im Testordner.  

Schließen Sie die Datei. 

1 

31. Öffnen Sie PR_Demo_Fragen.pptx aus dem Testordner. 

Lesen Sie auf Folie 1 und auf Folie 2 die Fragen und die möglichen Antworten. 

Tippen Sie den Buchstaben der richtigen Antwort am Ende jeder Folie ein. 

Speichern und schließen Sie alle Dateien. 

Beenden Sie das Präsentationsprogramm 

2 

 


