Aufgaben  zu E-Mails senden und empfangen
Senden 1

1. Erstelle eine neue Nachricht. Gib ins An-Feld deine eigene E-Mail-
Adresse ein.

2. Verwende als Betreff: Übung 1
3. Schreibe einen kurzen Text und sende die E-Mail ab.
Senden 2
1. Erstelle eine neue Nachricht. Gib ins An-Feld die Adresse eines Mitschülers/einer Mitschülerin ein und in das CC-Feld deine eigene E-Mail-Adresse.
2. Verwende als Betreff: Übung 2
3. Schreibe folgenden Text:

Liebe/Lieber „Name einsetzen“!

Ich übe gerade für meine Internet-Grundlagen. Kannst du mir bitte gleich zurückschreiben, wenn du meine Mail bekommen hast?
Danke und viele Grüße

Name
4. Lass die Rechtschreibung prüfen.
5. Sende die E-Mail ab.
Senden 3
1. Erstelle eine neue Nachricht. Gib ins Bcc-Feld deine gesammelten E-Mail-
Adressen ein (von mindestens 3 Mitschülern). Trenne die Adressen durch Strichpunkte.
2. Verwende als Betreff: Übung 3 geheim
3. Schreibe folgenden Text:

Hallo!

Diese Mail ist geheim, ihr erratet nie, an wen ich sonst noch gemailt habe.

LG Name
4. Stelle eine hohe Priorität ein.
5. Sende die E-Mail ab.
 Senden 4
1. Öffne die Nachricht mit dem Betreff Übung 1 und leite diese E-Mail an
deine Lehrerin weiter (E-Mail-Adresse: abcd@tsn.at).
2. Klicke im Posteingang die E-Mail mit dem Betreff Übung 2 doppelt an (sie
öffnet sich dann in einem neuen Fenster).
3. Wechsle zwischen diesen beiden Nachrichten hin und her.
4. Wer hat die Nachricht Übung 2 noch bekommen?
5. Schließe alle offenen E-Mails.
 Antworten
Du willst auf eine Nachricht zurückschreiben. Du entscheidest dich für die
Funktion ‚Antworten.
1. Klicke im Posteingang eine erhaltene E-Mail an und antworte auf diese
E-Mail mit der Schaltfläche Antworten.
Allen antworten
1. Klicke im Posteingang eine erhaltene E-Mail an, die an mehrere Personen gesendet wurde. Antworte so auf diese E-Mail, dass alle (Absender und alle Empfänger) diese Antwort erhalten (verwende die Schaltfläche Allen Antworten).
Weiterleiten
1. Klicken im Posteingang eine erhaltene E-Mail an. Leite diese E-Mail über die Schaltfläche Weiterleiten an eine neue Adresse weiter.
Online-Übung: Mach anschließend die Online-Übung unter 
Quiz: http://www.computertraining4you.eu/quiz2013/internet/4_e-mails.htm 
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