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TSNmoodle: Einschreiben mit Zugangsschlüssel
Moodle - Einschreiben in einen fremden Kurs mit Zugangsschlüssel

[image: image1.emf][image: image4.png]Damit sich eine Lehrperson in einen Kurs einschreiben kann, der nicht im Bereich ihrer Schule liegt, also für sie nicht sichtbar ist, muss folgende Vorgehensweise gewählt werden:

 Klicken Sie zunächst im Block „Administration“ auf „Einstellungen“ (Abbildung 1).

1. In den Kurseinstellungen muss bei Einschreibung möglich „Ja“ oder „Zeitraum“ (damit kann man sich nur für den gewählten Zeitraum einschreiben) ausgewählt werden. Unter Verfügbarkeit muss ein Zugangsschlüssel, d.h. ein für den Zugang erforderliches Passwort gewählt werden (Abbildung 2).
Die rot markierten Felder müssen wie unten beschrieben, ausgefüllt werden.
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Abbildung 2

Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche „Einstellungen speichern“.

2. Navigieren Sie nun auf die erste Seite des Kurses und kopieren Sie dort die URL von der Adressleiste (Abbildung 3).
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Abbildung 3

Die Adresse sieht zum Beispiel so aus:

https://portal.tirol.gv.at/moodle/course/view.php?id=914 
(Die Adresse sieht bei allen Kursen gleich aus, nur die letzte Zahl verändert sich bei jedem Kurs.)
Diese Adresse (URL) muss dann zusammen mit dem Zugangsschlüssel jenen Personen

weitergegeben werden, die auf den Kurs zugreifen sollen.
2. Einschreibung der Person in den fremden Kurs:
Die Person, die die entsprechende URL und den dazugehörigen Zugangsschlüssel erhalten hat, muss sich nun ganz normal am ePortal anmelden und in Moodle einsteigen.

Dort sieht diese Person allerdings zunächst nur die Kurse ihrer Schule.

Um jetzt sich in den fremden Kurs einzuschreiben, muss die erhaltene URL kopiert und in die

Adressleiste eingefügt werden. Dadurch wird die entsprechende Seite aufgerufen. 

Danach erscheint die Aufforderung, den Zugangsschlüssel einzugeben (Abbildung 4):
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Abbildung 4

Nachdem die Person den erhaltenen Zugangsschlüssel eingegeben hat, muss sie nur mehr auf die Schaltfläche „Mich in diesem Kurs einschreiben“ klicken.

Damit ist nun die Person in den Kurs eingeschrieben und kann darin arbeiten. Dieser Kurs wird künftig unter „Meine Kurse“ angezeigt und kann für den freigeschalteten Zeitraum benutzt werden.
Zugangsschlüssel:
· Mit einem Zugangsschlüssel schützen Sie Ihren Kurs vor unerwünschten Teilnehmer/innen.

· Wenn Sie dieses Feld leer lassen, dann haben alle Nutzer/innen des Moodle-Systems Zugang zu Ihrem Kurs und können sich einschreiben.

· Wenn Sie einen Zugangsschlüssel vergeben, dann müssen Nutzer/innen, die sich im Kurs einschreiben wollen, diesen Schlüssel einmalig beim Vorgang des Einschreibens angeben.

· Den Zugangsschlüssel müssen Sie den gewünschten Teilnehmer/innen z.B. per E-Mail, Post, Telefon oder mündlich mitteilen.

· Wenn Ihr Zugangsschlüssel missbraucht wurde und sich unerwünschte Teilnehmer/innen in Ihren Kurs eingeschrieben haben, dann können Sie diese unerwünschten Teilnehmer/innen über den Link "Teilnehmer/innen" im Administrationsblock aus dem Kurs löschen. Ändern Sie den Zugangsschlüssel in den Kurseinstellungen. Danach haben eingeschrieben Teilnehmer/innen weiterhin Zugang zum Kurs, unerwünschte Teilnehmer/innen können sich jedoch nicht neu einschreiben.

Diese Adresse muss kopiert werden.





Achtung! Unbedingt berücksichtigen, dass man sich auf der ersten Seite des Kurses befindet, wie im Screenshot ersichtlich.
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