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Mein Name: 
Selbsteinschätzung: Meine Digitalen Kompetenzen
Module: Dateimanagement, Textverarbeitung mit Word, Kommunikation mit E-Mails
Schreibe ein „x“ in die Kästchen, die auf deine Kompetenzen zutreffen.
	
	
	ja
	teil-
weise
	nein
	weiß nicht

	2
	Informatiksysteme

	2.1
	Technische Bestandteile und deren Einsatz

	
	Ich kann wichtige Bestandteile eines Computersystems (Eingabe-, Ausgabegeräte und Zentraleinheit) benennen, kann ihre Funktionen beschreiben und diese bedienen.
	
	
	
	

	
	Ich kann gängige Eingabegeräte zügig bedienen.
	
	
	
	

	2.2
	Gestaltung und Nutzung persönlicher Informatiksysteme

	
	Ich kann ein Computersystem starten und beenden.
	
	
	
	

	
	Ich kann mich an einem Computersystem ordnungsgemäß an- und abmelden.
	
	
	
	

	
	Ich kann einige Anwendungsprogramme und zugehörige Dateitypen nennen.
	
	
	
	

	
	Ich kann Objekte verschieben, kopieren und löschen.
	
	
	
	

	
	Ich kann ein Ordnersystem richtig gestalten, einsetzen und Dateien darin strukturiert verwalten.
	
	
	
	

	
	Ich kann Dateien gezielt speichern und auffinden, nach diesen suchen und diese öffnen (lokal, im lokalen Netzwerk, im Web).
	
	
	
	

	
	Ich kann Programme starten, darin arbeiten, speichern und drucken.
	
	
	
	

	
	Ich kann eine Lernplattform in den Grundzügen aktiv nutzen.
	
	
	
	

	3
	Anwendungen

	3.1
	Dokumentation, Publikation und Präsentation

	
	Ich kann Texte zügig eingeben, diese formatieren, kopieren, einfügen, verschieben und löschen.
	
	
	
	

	
	Ich kann Texte überarbeiten und korrigieren.
	
	
	
	

	
	Ich kann Text-Dokumente unter Einbeziehung von Bildern und Grafiken gestalten.
	
	
	
	

	3.2
	Berechnung und Visualisierung

	
	Ich verstehe den grundlegenden Aufbau einer Tabelle.
	
	
	
	

	3.4
	Kommunikation und Kooperation

	
	Ich kann aktuelle Informations- und Kommunikationssysteme benennen.
	
	
	
	

	
	Ich kann E-Mails zum Informationsaustausch, zur Diskussion und Zusammenarbeit nutzen.
	
	
	
	

	
	Ich beachte Umgangsformen im Internet (Netiquette).
	
	
	
	




