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Informationen als Arbeitsmaterial zur 
Verfügung stellen 
 
Es können Dateien in verschiedenen Formaten 
veröffentlicht werden:  
 
Word, PDF, HTML, Multimedia, Textdokumente, PowerPoint 
Präsentationen oder ein beliebiges anderes digitales Format. 
 
 
WICHTIG: 
Grundsätzlich sind alle Einstellungen und Funktionen auf der 
Lernplattform erklärt. Sie müssen nur auf das gelbe Fragezeichen 

klicken und schon öffnet sich ein Fenster mit der Beschreibung! 
 
Es werden hier nur die Einstellungen beschrieben, die unbedingt 
vorgenommen werden müssen. 
 
 
Es geht los: 
Klicken Sie erst auf „Bearbeiten einschalten“ (rechts oben). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



In jedem ihrer Blöcke befinden sich diese „Auswahl-Fenster“: 
 

 
 
 

 
 
Klicken Sie bei Arbeitsmaterial anlegen auf: Link auf Datei oder 

Website 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Dann öffnet sich dieses Seite: 
 

 
 
Grundeinträge: 
 
In das Feld Name geben Sie den Titel der Datei ein! 
Bei Bedarf können Sie zusätzlich das Feld Beschreibung 
ausfüllen. 
 
Danach klicken Sie auf Datei wählen oder neu hochladen, 
damit sich dieses Fenster öffnet: 
 



 
 

Klicken Sie auf: Datei hochladen 
 
 
Dann öffnet sich dieses Fenster: 
 

klicken Sie auf 
Durchsuchen 

 
 
 
 



 
 

Wählen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf Öffnen 
 
 
 

 
 

Klicken Sie bei der gewünschten Datei auf Auswahl 
 
 
 
 
 
 
 
 



Nun gelangen Sie wieder auf diese Seite: 
 

 
 

Klicken Sie auf: Neues Fenster 
 
 

 
Klicken Sie auf 

Speichern und zum Kurs zurück 
 
 
Und fertig! 


